
中華科技大學遠距教學實施與管理辦法 

97 年 06 月 16 日 96 學年度第 2 學期第 2 次教務會議通過 

98 年 03 月 09 日 97 學年度第 2 學期第 1 次教務會議通過 

98 年 09 月 28 日 98 學年度第 1 學期第 1 次教務會議通過 

99 年 06 月 21 日 98 學年度第 2 學期第 2 次教務會議通過 

100 年 08 月 31 日 100 學年度第 1 學期第 1 次教務會議通過 

101 年 02 月 23 日 100 學年度第 2 學期第 1 次教務會議通過 

101 年 06 月 29 日 100 學年度第 2 學期第 2 次教務會議通過 

101 年 09 月 17 日 101 學年度第 1 學期第 1 次教務會議通過 

102 年 06 月 06 日 101 學年度第 2 學期第 2 次教務會議通過 

105 年 09 月 19 日 105 學年度第 1 學期第 1 次教務會議通過 

108 年 10 月 21 日 108 學年度第 1 學期第 1 次教務會議通過 

第一條 中華科技大學(以下簡稱本校)為提升遠距教學數位學習成

效，提供學生多元化學習管道，並維持良好教學品質與學

習效果，依據教育部「專科以上學校遠距教學實施辦法」，

特訂定「中華科技大學遠距教學實施與管理辦法」(以下簡

稱本辦法)。 

第二條 本辦法所稱之遠距教學，係指師生透過通訊網路、電腦網

路、視訊頻道等輔助傳輸媒體，以互動方式進行之教學。 

第三條 本辦法所稱遠距課程分為下列三類型課程： 

一、多媒體輔助教學課程：係指課程全部採用到校授課，

並經申請使用線上課程進行輔助教學。 

二、線上輔助教學課程：係指課程之線上授課時數未達二

分之一者，其授課時數規劃，包括三分之ㄧ授課時數

採線上教學，三分之二授課時數採到校課堂授課。 

三、遠距教學課程：係指課程授課時數二分之一以上(含)

以遠距教學方式進行者，其授課時數規劃，包括三分

之二授課時數採線上教學（包括線上課程、線上討論、

作業與測驗…等），三分之一授課程時數採到校課堂

授課。 

第四條 遠距課程依據本校「遠距課程開設原則」，由開課單位彙整

 核定本 



並填具「遠距課程教學模式選擇表」(如附件一)，送所屬系

(科)、所、學位學程、中心之課程委員會研議通過，提送本

校遠距教學發展委員會審議，呈教務會議通過後始得開授

各類型遠距課程。 

「遠距課程開設原則」，另訂之。             

第五條 各類型遠距課程授課教師，學期初須上傳課程教學計畫書於

遠距教學平台。教學計畫，應明定教學目標、適合修讀對象、

課程大綱、上課方式、師生互動討論、作業繳交、成績評量

方式及上課注意事項等，並公告於網路上提供查詢。 

第六條 遠距教學課程應於每學期第三週結束前，提供遠距課程計畫

書，由遠距教學權責單位彙整與上傳技專校院課程資源網相

關資料。 

第七條 遠距課程系統訂於期中考後與期末考前公告缺課預警名

單，授課教師應於課堂上提醒學生確認到課狀況。 

第八條 遠距課程訂有「遠距課程到校及線上課程週次分配表」(如

附件二)，因排課而需要異動，授課教師須填具「遠距課程

週次異動申請單」(如附件三之表一、表二)，送開課單位與

教務處教學資源中心申請，並於遠距教學平台該班課程公告

區公告週次異動說明。 

另經核准專班之「遠距課程到校及線上課程週次分配表」，

另依專班課程規劃為依據，並加會教務處教學資源中心。 

第九條 遠距課程之各部份授課內容，列入成績考核計算範圍，授課

教師與學生請確實規劃與參與。 

第十條 遠距課程之出缺勤考核範圍，包括線上課程及到校課堂上

課，缺課時數核算方式如下: 

一、遠距教學之線上課程，採開放時間上課，學生須完成

http://www.cust.edu.tw/online/download.html
http://www.cust.edu.tw/online/download.html


所有課程，於到課結算日如尚有未到課時數，視同缺

課。 

二、遠距教學之線上課程缺課堂數，以到課結算日為計算

基準由遠距教學系統匯出缺課資料換算缺課堂數後，

匯入學生出缺勤系統，課程結算後增加之到課率，不

列入課程到課率計算。 

三、遠距教學之到校課堂上課缺課堂數，依照本校學生請

假紀錄計算。 

第十一條 線上課程缺課節數及課程到課率計算方式如下： 

單元到課率＝單元到課時間/單元總時間 

課程到課率=加總每單元到課率/課程總單元數 

線上實到節數=線上應到節數*課程到課率 

缺課節數=線上應到節數-線上實到節數 

第十二條 遠距教學各類型課程到課結算日依本校教學資源中心每學

期初公告為依據。 

第十三條 遠距課程缺課紀錄以網路教學平台紀錄為準，如有疑議，須

於到課結算日前提出紀錄複查，逾時未提出複查者，以系統

紀錄為準。 

第十四條 教師及學生於使用遠距教學學習系統時，應遵守著作權法及

各項使用規定。 

第十五條 遠距課程之線上教學，包括線上課程與線上互動兩部份，授

課教師應於開學第一週向學生說明教學規劃，並確認學生已

清楚相關選修須知。 

第十六條 遠距教學檢核，除期初開課資料檢查及期末各項遠距教學執

行成效外，教學資源中心得依每學期公告之教學須知及教師

教學規劃，不定期查核各班教學執行暨資料繳交狀況，相關



檢核紀錄納入授課教師遠距教學申請評估。 

第十七條 未依相關規定執行遠距教學之教師，1年內不受理其申請遠

距教學，其課程檢核資料做為教師評鑑之參考。 

第十八條 依據教育部「專科以上學校遠距教學實施辦法」第 9條規

定，本校遠距教學課程，每學期應由「遠距課程教學評鑑小

組」進行教學成效評核，並填寫「遠距教學課程實施成效評

核表」(如附件四)，送教務處教學資源中心彙整撰寫評鑑報

告，相關執行資料應保存至少 5 年。 

第十九條 為鼓勵教師執行遠距課程，遠距教學教師得依本校「改進教

學實施要點」申請教學績優獎勵。 

第二十條  本辦法未盡事宜，悉依相關法規辦理。 

第二十一條 本辦法經教務會議通過後，依行政程序陳請校長發布實

施，修正時亦同。 

 



 

附件一 

中華科技大學遠距課程 教學模式選擇表   
          學年度第  學期   開課單位         

課程名稱 開課學制 
課程性質 

必修/選修 

學
分 

授課老師 課程教學模式 

 □台北  □新竹分部 

□日間部□進修部 

□學院  □進專 

□ 必修 

□ 選修 

  
□ 遠距教學 
  （1/2 以上研習採線上教學） 

□ 線上輔助教學 
  （線上教學不超過 1/2比例）

□ 傳統課程  

  （申請多媒體輔助教學） 

 □台北  □新竹分部 

□日間部□進修部 

□學院  □進專 

□ 必修 

□ 選修 

  
□ 遠距教學 
  （1/2 以上研習採線上教學） 

□ 線上輔助教學 
  （線上教學不超過 1/2比例）

□ 傳統課程  

  （申請多媒體輔助教學） 

 □台北  □新竹分部 

□日間部□進修部 

□學院  □進專 

□ 必修 

□ 選修 

  
□ 遠距教學 
  （1/2 以上研習採線上教學） 

□ 線上輔助教學 
  （線上教學不超過 1/2比例）

□ 傳統課程  

  （申請多媒體輔助教學） 

 □台北  □新竹分部 

□日間部□進修部 

□學院  □進專 

□ 必修 

□ 選修 

  
□ 遠距教學 
  （1/2 以上研習採線上教學） 

□ 線上輔助教學 
  （線上教學不超過 1/2比例）

□ 傳統課程  

  （申請多媒體輔助教學） 

 □台北  □新竹分部 

□日間部□進修部 

□學院  □進專 

□ 必修 

□ 選修 

  
□ 遠距教學 
  （1/2 以上研習採線上教學） 

□ 線上輔助教學 
  （線上教學不超過 1/2比例）

□ 傳統課程  

  （申請多媒體輔助教學） 

 □台北  □新竹分部 

□日間部□進修部 

□學院  □進專 

□ 必修 

□ 選修 

  
□ 遠距教學 
  （1/2 以上研習採線上教學） 

□ 線上輔助教學 
  （線上教學不超過 1/2比例）

□ 傳統課程  

  （申請多媒體輔助教學） 

開課單位 

（課程委員會） 

單位主管 

(開課單位) 
教學資源中心 

課
務
組  

日間部 

進修部 

  

 
新竹分部 

學院/專校 



 

附件二 

中華科技大學遠距課程到校及線上課程週次分配表 

課程類別 課程時間分配 到校週次 線上週次 

1.多媒體輔助教學 所有課程到校課堂上課，搭配校方提供之線上課程加強學習效果。 

2.線上輔助教學 

到校上課時間12週， 

線上課程時間6週 

1、2、4、6、8、 

9（期中考） 

10、12、14、16、17、 

18（期末考） 

3、5、7、 

11、13、15 

3學分課排不同天者，每週到校2節，單一節次當天為網路教學 

畢業班及大班授課之班級上課週次分配，應依上述原則安排，如配合課

程規畫需要，排課單位得呈核教務會議核可後實施。 

3.遠距教學 

到校上課時間6週， 

線上課程時間6週 

線上互動課程6週 

（測驗、作業及討論） 

1、3、8、9（期中考） 

17、18（期末考） 

2、4、5、6、7、 

10、11、12、13、 

14、15、16 

3學分課排不同天者 

1、3、6、8、9（期中考） 

12、17、18（期末考） 

(單一節次當天為網路教學) 

2、4、5、7、10、11、

13、14、15、16 

畢業班及大班授課之班級上課週次分配，應依上述原則安排，如配合課

程規畫需要，排課單位得呈核教務會議核可後實施。 



 

 

  附件三:表一  中華科技大學       學年度第   學期  遠距課程週次異動申請單 

科  目 班  級 申  請  時  間 

 
 

 
年     月     日 

課程教學模式 □ 遠距教學（6 週到校/12週線上） □線上輔助教學（12 週到校/6 週線上） □其他（  週到校/  週線上） 

調課事由 
 

 
課程時間 

星期          

星期         

   節 ~    節 

   節 ~    節 

教學模式 週次  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 

□ 1/3 線上 方式 到校 到校 線上 到校 線上 到校 線上 到校 到校 到校 線上 到校 線上 到校 線上 到校 到校 到校 

□ 2/3 線上 方式 到校 線上 到校 線上 線上 到校 線上 到校 到校 線上 線上 到校 線上 線上 線上 線上 到校 到校 

調整後 週次 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 

□ 1/3 線上 

□ 2/3 線上 
方式                   

上課教室                   

申請教師 開課單位主管 教學資源中心 各部制課務組(各部制教務組) 

   

□日間部 □新竹分部 

□進修部 □學院/進專 

表一：3學分課程開設同一天/表二：3學分分兩天上課班級，請擇一填寫 影本送 □課務組 □通識教育中心 □新竹分部 □進修部 □學院存查 



 

 

附件三:表二 中華科技大學       學年度第   學期  遠距課程週次異動申請單—3學分分兩天上課班級 

科  目 班  級 申  請  時  間 

 
 

 
年     月     日 

課程教學模式 □ 遠距教學（6 週到校/12週線上） □線上輔助教學（12 週到校/6 週線上） □其他（  週到校/  週線上） 

調課事由 
 

 
課程時間 

星期          

星期         

   節 ~    節 

   節 ~    節 

教學模式 週次  1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 

□ 1/3 線上 方式 到校 到校 線上 到校 線上 到校 線上 到校 到校 到校 線上 到校 線上 到校 線上 到校 到校 到校 

□ 2/3 線上 方式 到校 線上 到校 線上 線上 到校 線上 到校 到校 線上 線上 到校 線上 線上 線上 線上 到校 到校 

調整後 週次 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 

□ 1/3 線上 

□ 2/3 線上 
方式                   

上課教室                   

申請教師 開課單位主管 教學資源中心 各部制課務組(各部制教務組) 

   

□日間部 □新竹分部 

□進修部 □學院/進專 

表一：3學分課程開設同一天/表二：3學分分兩天上課班級，請擇一填寫 影本送 □課務組 □通識教育中心 □新竹分部 □進修部 □學院存查



附件四 

 

中華科技大學遠距教學課程實施成效評核表 

   學年度 第 學期    老師姓名：            課程名稱:                       

審   查   內   容 適切 待修正 

項
目
一
、
課
程
與
教
學 

1-1. 課程適當說明科目宗旨、學分數、單元目標、適用對象、

學前能力及評量標準 

  

1-2. 課程有適當單元架構、學習進度及教學方法，並能依單元

性質適當規劃數位學習或面授學習 

  

1-3. 教材及教學活動涵蓋科目中所有的教學目標   

1-4. 教師在教學過程中選用多元適當的教學活動，能引發學習

動機，並促進學習成效 

  

1-5. 教材及教學畫面能顯示學習者在該課程／單元／主題的學

習分量與進度 

  

1-6. 教材提供適當的重點提示、事例、練習、課後反思活動，

及補充教材或網路資源 

  

1-7. 課程建有授課教師的介紹及課業輔導電子信箱；並有固定

的「線上辦公室時間」，提供學習者諮詢或協助 

  

1-8. 教師實施適當且充足的同步或非同步教學活動，且師生能

針對課程相關議題積極地參與討論 

  

項
目
二
、
評
量
與
評
鑑 

2-1. 課程依據教學目標提供多元適當的學習評量   

2-2. 課程能針對各項學習評量提供評量結果與回饋   

2-3. 課程實施線上學習者作品觀摩   

2-4. 評量能考量學習者的線上學習歷程與參與度   

2-5. 課程實施問卷調查或檢討會議，以瞭解學習者對教材與教

學活動的態度 

  

評核結果 
項目一 項目二 

適切 待修正 適切      待修正 

評核委員  評  核  日  期     年   月    日 

整

體

建

議 

 

 


